
1. โครงการวันสําคัญ

จัดทํารางโครงการตามงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร

นําเสนอผูอํานวยการ ปรับ/แกไข

Yes

No

จัดทํารายละเอียดโครงการ

เริ่มตน

A

ปรับ/แกไข
No นําเสนอผูบริหารฯ

พิจารณาอนุมัติ

แตงตั้งคณะกรรมการดําเนินงาน

ประสานงานกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ

Flow chart ปฏิบัติงานดานสงเสริมและเผยแพรศิลปวัฒนธรรม

กก.2.10-1-02 Flow chart ปฏิบัติงานดานสงเสริมและเผยแพรฯ



A

ดําเนินโครงการ

ประชุมคณะกรรมการดําเนินงาน

ติดตามประเมินผล/รายงานผลโครงการ

จบ



3. สิ่งพิมพ

ขอรายช่ือคณะกรรมการ จาก 9 คณะ
และหนวยงานท่ีเก่ียวของ เพ่ือจัดทําคําสั่งแตงตั้ง

คณะกรรมการดําเนินงาน

ประชุมคณะกรรมการดําเนินงานวารสารสารรักษ
วัฒนธรรม

ประสานงานรวบรวมขอมูล
ตนฉบับภาษาไทย

นําเสนอตนฉบับภาษาไทย
ตอผูอํานวยการพิจารณา

บรรณาธิกรบทความ

สงกลับผูเขียน
บทความภาษาไทย

ปรับปรุง/แกไข

ประสานงานรวบรวมขอมูลตนฉบบั
ภาษาอังกฤษ

รวบรวมตนฉบับภาษาไทยและ
ภาษาอังกฤษเขาสูกระบวนการ

ออกแบบและจัดพิมพ

เริ่มตน

Yes

No

เสนอผลงานออกแบบจัดหนา
จากโรงพิมพใหผูอํานวยการ

พิจารณา

แจงโรงพิมพแกไข
ตนฉบับจัดหนา

No

Yes

A

A

รางหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการดําเนินงาน
วารสารสารรักษวัฒนธรรม

สงตนฉบับภาษาไทยใหอาจารย
แปลเปนภาษาอังกฤษ

จบ

ดําเนินการจัดพิมพ

ประชาสมัพันธและเผยแพรวารสาร
ท้ังหนวยงานภายในและหนวยงาน

ภายนอก

ประชุมคณะกรรมการดําเนินงาน



4. การคัดเลือกเชิดชูเกียรติผูมีผลงานศิลปวัฒนธรรมและสิ่งแวดลอมดีเดนและผูแตงกายผาไทยดีเดน

รางหนังสือเชิญประชุม
คณะอนุกรรมการดําเนินงานเชิดชู
เกียรตผิูมผีลงานศลิปวัฒนธรรมฯ

ประชุมคณะอนุกรรมการดําเนินงาน
เชิดชูเกียรตผิูมผีลงานศลิปวัฒนธรรมฯ

ประสานงาน รวบรวมขอมลู
ผูสมคัรเชิดชูเกียรตฯิและผูสมัคร

แตงกายผาไทยฯ

จัดสงขอมูลผูสมัครท้ังหมด
แกคณะอนุกรรมการ

เริ่มตน

ประชุมคณะอนุกรรมการดําเนินงาน
เชิดชูเกียรตผิูมผีลงานศลิปวัฒนธรรมฯ

เพ่ือตัดสินผูไดรับรางวัล

ประสานงาน ดําเนินการถายภาพ
ผูไดรับรางวัลเชิดชูเกียรติฯ

ประสานงานสงขอมูลผูไดรับรางวัลฯ
คณะกรรมการคัดเลือกบุคคลดเีดน

และผูทําคุณประโยชน

จบ

A

A

ขอรายช่ือคณะอนุกรรมการ จาก 9 คณะ
เพ่ือจัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะอนุกรรมการ



งานประชาสัมพันธ

1. ผลิตสื่อประชาสัมพันธโครงการ/กิจกรรมตางๆ ของหนวยงาน

รางแบบเลยเอาทช้ินงานตามท่ี
ไดรับมอบหมาย

จัดเตรียมภาพประกอบช้ินงานและ
ขอความสําหรับประชาสัมพันธ

ออกแบบจัดหนาสื่อประชาสมัพันธ

ผูอํานวยการพิจารณา
ความถูกตอง

แกไข/ปรับปรุง
ช้ินงาน

จัดพิมพสื่อประชาสัมพันธ

รางหนังสือนําสง
สื่อประชาสัมพันธ

Yes

No

เริ่มตน

จบ

1A

A

นําสงสื่อประชาสัมพันธ

ผูอํานวยการพิจารณาความ
ถูกตองของหนังสือนําสง

รับเรื่องท่ีตองการประชาสมัพันธ

Yes

No
แกไข/ปรับปรุง



2. ประชาสัมพันธขาวสารจากหนวยงานภายนอก

ลงช่ือรับทราบหนังสือ
ประชาสมัพันธจาก
หนวยงานภายนอก

ติดประกาศประชาสัมพันธท่ี
มุมประชาสัมพันธ

ปลดประกาศเมื่อครบ
กําหนดเวลาท่ีปรากฏ

ในหนังสือหรือหาวันทําการ
หากไมระบุเวลา

จัดเก็บหนังสือประชาสมัพันธ

เริ่มตน

จบ



3. จัดทําจดหมายขาวกองศิลปวัฒนธรรม

จัดเตรียมขอมลูและภาพประกอบ
จดหมายขาวฯ

ออกแบบจัดหนาจดหมายขาว

ผูอํานวยการพิจารณา
ความถูกตองของขอมูล

แกไขขอมูล
จดหมายขาว

จัดพิมพจดหมายขาว 36 ช่ัวโมง

Yes

No

เริ่มตน

รางหนังสือขอสงจดหมายขาว

ผูอํานวยการพจิารณาความถูกตอง
ของขอมูลหนังสือขอสงจดหมายขาว

แกไขขอมูลหนังสือ
ขอสงจดหมายขาว

นําสงจดหมายขาว

No

จบ

Yes



4. ปรับปรุงเว็บไซตกองศิลปวัฒนธรรม

รางรูปแบบและเคาโครงเว็บไซต

จัดเตรียมขอมลูและภาพสําหรบั
ประกอบเน้ือหาเว็บไซต

จัดวางขอมูลตามหมวดหมูใน
เว็บไซต

ผูอํานวยการพิจารณา
ความถูกตอง

แกไข/ปรับปรุง
เน้ือหาเว็บไซต

เผยแพรเน้ือหาผานเว็บไซต
กองศิลปวัฒนธรรม

Yes

No

เริ่มตน

จบ



5. จัดทํานิทรรศการตางๆ ของหนวยงาน

รางรูปแบบนิทรรศการ

จัดเตรียมขอมลูและภาพสําหรบั
ประกอบนิทรรศการ

ดําเนินการออกแบบนิทรรศการ

ผูอํานวยการพิจารณา
ความถูกตอง

แกไข/ปรับปรุง
เน้ือหานิทรรศการ

ดําเนินการจัดพิมพ/แผนปายไวนิล
นิทรรศการ

Yes

No

เริ่มตน

จบ

ประชาสมัพันธนิทรรศการและ
เผยแพรในเว็บไซต



6. จัดทําสื่อนําเสนอประกอบการประชุม

รวบรวมขอมลูช่ือการประชุม
วันท่ี สถานท่ีการประชุม

เตรียมภาพ/ขอมูลประกอบสื่อ
นําเสนอฯ

ดําเนินการจัดทําสื่อนําเสนอฯ

เริ่มตน

จบ

เสนอ ผอ.พิจารณา
แกไข/ปรับปรุง

Yes

No

นําเสนอสื่อประกอบการประชุม



7. ข้ันตอนงานจัดทําปกเอกสารประกอบการประชุม

รวบรวมขอมลูช่ือการประชุม
วันท่ี สถานท่ีการประชุม

เตรียมภาพประกอบปกเอกสาร
การประชุมฯ

ออกแบบปกเอกสารประกอบการ
ประชุมฯ

พิมพปกเอกสารประกอบการ
ประชุมฯ

เริ่มตน

จบ
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