
1. โครงการวันสําคัญ

จัดทํารางโครงการตามงบประมาณท่ีไดรับจัดสรร

นําเสนอผูอํานวยการ ปรับ/แกไข

Yes

No

จัดทํารายละเอียดโครงการ

เริ่มตน

A

ปรับ/แกไข
No นําเสนอผูบริหารฯ

พิจารณาอนุมัติ

แตงตั้งคณะกรรมการดําเนินงาน

ประสานงานกับหนวยงานท่ีเก่ียวของ

Flow chart ปฏิบัติงานดานสงเสริมและเผยแพรศิลปวัฒนธรรม

กก.2.10-1-02 Flow chart ปฏิบัติงานดานสงเสริมและเผยแพรฯ



A

ดําเนินโครงการ

ประชุมคณะกรรมการดําเนินงาน

ติดตามประเมินผล/รายงานผลโครงการ

จบ



3. สิ่งพิมพ

ขอรายช่ือคณะกรรมการ จาก 9 คณะ
และหนวยงานท่ีเก่ียวของ เพ่ือจัดทําคําสั่งแตงตั้ง

คณะกรรมการดําเนินงาน

ประชุมคณะกรรมการดําเนินงานวารสารสารรักษ
วัฒนธรรม

ประสานงานรวบรวมขอมูล
ตนฉบับภาษาไทย

นําเสนอตนฉบับภาษาไทย
ตอผูอํานวยการพิจารณา

บรรณาธิกรบทความ

สงกลับผูเขียน
บทความภาษาไทย

ปรับปรุง/แกไข

ประสานงานรวบรวมขอมูลตนฉบบั
ภาษาอังกฤษ

รวบรวมตนฉบับภาษาไทยและ
ภาษาอังกฤษเขาสูกระบวนการ

ออกแบบและจัดพิมพ

เริ่มตน

Yes

No

เสนอผลงานออกแบบจัดหนา
จากโรงพิมพใหผูอํานวยการ

พิจารณา

แจงโรงพิมพแกไข
ตนฉบับจัดหนา

No

Yes

A

A

รางหนังสือเชิญประชุมคณะกรรมการดําเนินงาน
วารสารสารรักษวัฒนธรรม

สงตนฉบับภาษาไทยใหอาจารย
แปลเปนภาษาอังกฤษ

จบ

ดําเนินการจัดพิมพ

ประชาสมัพันธและเผยแพรวารสาร
ท้ังหนวยงานภายในและหนวยงาน

ภายนอก

ประชุมคณะกรรมการดําเนินงาน



4. การคัดเลือกเชิดชูเกียรติผูมีผลงานศิลปวัฒนธรรมและสิ่งแวดลอมดีเดนและผูแตงกายผาไทยดีเดน

รางหนังสือเชิญประชุม
คณะอนุกรรมการดําเนินงานเชิดชู
เกียรตผิูมผีลงานศลิปวัฒนธรรมฯ

ประชุมคณะอนุกรรมการดําเนินงาน
เชิดชูเกียรตผิูมผีลงานศลิปวัฒนธรรมฯ

ประสานงาน รวบรวมขอมลู
ผูสมคัรเชิดชูเกียรตฯิและผูสมัคร

แตงกายผาไทยฯ

จัดสงขอมูลผูสมัครท้ังหมด
แกคณะอนุกรรมการ

เริ่มตน

ประชุมคณะอนุกรรมการดําเนินงาน
เชิดชูเกียรตผิูมผีลงานศลิปวัฒนธรรมฯ

เพ่ือตัดสินผูไดรับรางวัล

ประสานงาน ดําเนินการถายภาพ
ผูไดรับรางวัลเชิดชูเกียรติฯ

ประสานงานสงขอมูลผูไดรับรางวัลฯ
คณะกรรมการคัดเลือกบุคคลดเีดน

และผูทําคุณประโยชน

จบ

A

A

ขอรายช่ือคณะอนุกรรมการ จาก 9 คณะ
เพ่ือจัดทําคําสั่งแตงตั้งคณะอนุกรรมการ



งานประชาสัมพันธ

1. ผลิตสื่อประชาสัมพันธโครงการ/กิจกรรมตางๆ ของหนวยงาน

รางแบบเลยเอาทช้ินงานตามท่ี
ไดรับมอบหมาย

จัดเตรียมภาพประกอบช้ินงานและ
ขอความสําหรับประชาสัมพันธ

ออกแบบจัดหนาสื่อประชาสมัพันธ

ผูอํานวยการพิจารณา
ความถูกตอง

แกไข/ปรับปรุง
ช้ินงาน

จัดพิมพสื่อประชาสัมพันธ

รางหนังสือนําสง
สื่อประชาสัมพันธ

Yes

No

เริ่มตน

จบ

1A

A

นําสงสื่อประชาสัมพันธ

ผูอํานวยการพิจารณาความ
ถูกตองของหนังสือนําสง

รับเรื่องท่ีตองการประชาสมัพันธ

Yes

No
แกไข/ปรับปรุง



2. ประชาสัมพันธขาวสารจากหนวยงานภายนอก

ลงช่ือรับทราบหนังสือ
ประชาสมัพันธจาก
หนวยงานภายนอก

ติดประกาศประชาสัมพันธท่ี
มุมประชาสัมพันธ

ปลดประกาศเมื่อครบ
กําหนดเวลาท่ีปรากฏ

ในหนังสือหรือหาวันทําการ
หากไมระบุเวลา

จัดเก็บหนังสือประชาสมัพันธ

เริ่มตน

จบ



3. จัดทําจดหมายขาวกองศิลปวัฒนธรรม

จัดเตรียมขอมลูและภาพประกอบ
จดหมายขาวฯ

ออกแบบจัดหนาจดหมายขาว

ผูอํานวยการพิจารณา
ความถูกตองของขอมูล

แกไขขอมูล
จดหมายขาว

จัดพิมพจดหมายขาว 36 ช่ัวโมง

Yes

No

เริ่มตน

รางหนังสือขอสงจดหมายขาว

ผูอํานวยการพจิารณาความถูกตอง
ของขอมูลหนังสือขอสงจดหมายขาว

แกไขขอมูลหนังสือ
ขอสงจดหมายขาว

นําสงจดหมายขาว

No

จบ

Yes



4. ปรับปรุงเว็บไซตกองศิลปวัฒนธรรม

รางรูปแบบและเคาโครงเว็บไซต

จัดเตรียมขอมลูและภาพสําหรบั
ประกอบเน้ือหาเว็บไซต

จัดวางขอมูลตามหมวดหมูใน
เว็บไซต

ผูอํานวยการพิจารณา
ความถูกตอง

แกไข/ปรับปรุง
เน้ือหาเว็บไซต

เผยแพรเน้ือหาผานเว็บไซต
กองศิลปวัฒนธรรม

Yes

No

เริ่มตน

จบ



5. จัดทํานิทรรศการตางๆ ของหนวยงาน

รางรูปแบบนิทรรศการ

จัดเตรียมขอมลูและภาพสําหรบั
ประกอบนิทรรศการ

ดําเนินการออกแบบนิทรรศการ

ผูอํานวยการพิจารณา
ความถูกตอง

แกไข/ปรับปรุง
เน้ือหานิทรรศการ

ดําเนินการจัดพิมพ/แผนปายไวนิล
นิทรรศการ

Yes

No

เริ่มตน

จบ

ประชาสมัพันธนิทรรศการและ
เผยแพรในเว็บไซต



6. จัดทําสื่อนําเสนอประกอบการประชุม

รวบรวมขอมลูช่ือการประชุม
วันท่ี สถานท่ีการประชุม

เตรียมภาพ/ขอมูลประกอบสื่อ
นําเสนอฯ

ดําเนินการจัดทําสื่อนําเสนอฯ

เริ่มตน

จบ

เสนอ ผอ.พิจารณา
แกไข/ปรับปรุง

Yes

No

นําเสนอสื่อประกอบการประชุม



7. ข้ันตอนงานจัดทําปกเอกสารประกอบการประชุม

รวบรวมขอมลูช่ือการประชุม
วันท่ี สถานท่ีการประชุม

เตรียมภาพประกอบปกเอกสาร
การประชุมฯ

ออกแบบปกเอกสารประกอบการ
ประชุมฯ

พิมพปกเอกสารประกอบการ
ประชุมฯ

เริ่มตน

จบ
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