
ขั้นตอนการจัดทําแบบประเมิน Online 

 

 

 



 

 

1. ไปท่ีหนา Google คลิกท่ี Sign in แลวทําการกรอก อีเมล และรหัสผาน โดยใช อเีมล @RMUTP 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



2. จะปรากฎหนาตางท่ีมีรูปภาพของตัวทานเองท่ีกําหนดไว 

จากน้ันคลิกท่ี    เลื่อนลงมา เลอืกเมนู ฟอรม จะปรากฎหนาตาง ดังภาพ คลิกเลือกเครื่องหมาย บวกเพ่ือเริม่แบบฟอรมใหม 

 

 



3. คลิกเครื่องหมาย + เพ่ือสรางแบบฟอรมใหม 

 

 

 

 



4. ตั้งช่ือแบบฟอรมท่ีจะทําการสราง 

 



5. เพ่ิมรูปท่ีจะแสดงบนหัวแบบประเมิน โดยคลิกท่ี เพ่ิมรูปภาพ 

 

 

 

 



6. เลือกท่ีอยูท่ีเก็บรูปท่ีตองการจะนํามาใช 

 

 



 

หรือเลอืกเปนรูปภาพท่ีระบบมีมาใหโดยคลิกเลือกท่ีสัญลักษณ       เลือกสวนหัว เลอืกรูปภาพท่ีมีมาใหตามชอบ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

รูปภาพท่ีเลือก 

จะปรากฎดังน้ี 

 



เปลี่ยนสี ธีม ของแบบฟอรมใหเขากับสีภาพท่ีเลือกมา โดย คลิกท่ี    เลือกสีท่ีตองการ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



จากน้ันใสคําอธิบายแบบฟอรม วาเปนแบบประเมินในโครงการอะไร จัดในวัน เวลา สถานท่ีจัดใด หรืออื่นๆ 

 

จากน้ันก็ใสขอคําถามโดยอาจแบงเปนสวนๆ โดยเริ่มจาก 

สวนท่ี 1 เปนขอมลูสวนตัวของผูตอบแบบประเมิน 

 

 

 

 

 

กดเครื่องหมาย + 

เพ่ือเพ่ิมชองคําถาม 

 



ใสขอคําถามไปทีละขอ 

ประเภทคําถาม มี 11 ประเภท  ซึ่งสามารถเลอืกไดตามความเหมาะสมดังน้ี 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ประเภทท่ี 1 คือขอความ (Text) คือ คําถามใหตอบเปนขอความแบบสั้นๆ 

 

ประเภทท่ี 2 ขอความยอหนา (Paragraph text) คือ คําถามใหตอบเปนคําบรรยายยาว 

 



ประเภทท่ี 3 หลายตัวเลือก (Multiple choice) คือ คําถามใหเลือกไดเพียงคําตอบเดียว 

 

 

 



ประเภทท่ี 4 ชองทําเครื่องหมาย (Checkbox) คือ คําถามใหเลือกไดหลายคําตอบ 

 

 

 



ประเภทท่ี 5 เลือกจากรายการแบบเลื่อนลง ( Scroll down) คือ คําถามแบบเลื่อนลงมีคําตอบใหเลือกเพียงคําตอบเดียว 

 

 

 



ประเภทท่ี 6 คือ อัพโหลดไฟล (Files Uploads) สามารถอัพโหลดได 1 หรือ >1 ข้ึนอยูกับการตั้งคาจํานวนไฟลสูงสุด 

 

สามารถแนบไฟลจาก google drive หรือไฟลจากเครื่องคอมพิวเตอรโดย ผูกรอกแบบสอบถามกดปุม แนบไฟล 

 

 

            เมื่อกดปุมแนบไฟล จะข้ึนหนาตางน้ี 

 



ประเภทท่ี 7 สเกลเชิงเสน (Linear scale) คือ คําถามใหตอบเปนมาตราสวนประมาณคา เปนรายขอ  

โดยจะใหผูตอบเรียงใหคะแนนจากมากไปหานอยหรือจากนอยไปหามาก 

 

 



ประเภทท่ี 8 ตารางตัวเลือกหลายขอ (Multiple choice grid)  

คือคําถามใหเลอืกเปนมาตราสวนประมาณคา สามารถสรางทีละหลายขอหรือรายชุดท่ีมลีักษณะแบบสอบถามเหมือนกัน 

หรืออยูในหมวดเดียวกันได แตละขอสามารถเลือกตอบไดคําตอบเดียว  

คําถามแบบน้ีอยูในรูปแบบเชิงปริมาณ ใชเก็บขอมูลเปนจํานวนตัวเลข ไดสูงสดุตั้งแต 0–10  

โดยจะเนนการนําขอมลูเหลาน้ีไปทําสถิติซะสวนใหญ 

 



ประเภทท่ี 9 ตารางกริดชองทําเครื่องหมาย (Checkbox grid)  

จะมีความคลายคลึงกับ ประเภทท่ี 8 ตารางหลายตัวเลอืก แตสามารถตอบคําถามได > 1 ขอ 

 

 



ประเภทท่ี 10 วันท่ี (Date) คือ คําถามใหระบุ วัน/เดือน/ป 

 

 

 

 

 



ประเภทท่ี 11 เวลา (Time) คือ คําถามใหระบุเวลา 

 

 

 

 

 

 



เมื่อทําความรูจักกับประเภทของคําถาม ใน Google Form กันเรียบรอยแลว ข้ันตอนตอไป 

เพ่ิมขอคําถามไดเลยคะ 

 

 

 

 



จากน้ันกดเครื่องหมาย + เพ่ือเพ่ิมขอคําถามไปเรื่อยๆ  

และหากนอกเหนือจากตัวเลือกท่ีเราตั้งคาไวอาจจะเพ่ิมตัวเลือก อื่นๆ ไวดวยก็ได 

 



 



 



เมื่อขอคําถามเก่ียวกับขอมูลสวนตัวท่ีเราตองการทราบหมดแลวใหเราสราง สวนท่ี 2  

ใสขอมลูแบบประเมนิ ตอนท่ี 2 ประเมินโครงการวันรพีรําลึก 

 

 

 

 

กดเครื่องหมาย  

เพ่ือเพ่ิมสวนท่ี 2 

 



ใสช่ือสวนเปน “ตอนท่ี 2 ประเมินโครงการ...................” 

และคําอธิบายแบบประเมินระดับคะแนนท่ีตั้งไว 

 

 

ใสขอคําถามตามท่ีตองการใหครบถวนและเลอืกประเภทของคําถามวาตองการใหคําถามออกมาในรูปแบบไหน 

กดเครื่องหมาย + 

เพ่ือเพ่ิมขอคําถาม

ของแบบประเมินน้ี 

 



การตั้งคาแบบฟอรมท่ีควรรู ในหมวดของเมนู “ท่ัวไป” 

- หากตองการใหเก็บรวบรวมท่ีอยูอีเมลของผูตอบตองคลิกท่ีน้ีแตหากไมตองการไมตองคลกิ 

- หากตองการจํากัดสทิธิ์การเขาใชเปนคนภายในมหาวิทยาลัยเทาน้ันควรติ๊ก “จํากัดสําหรับผูใชใน Rajamangala University of    

  Technology Phra Nakhon และองคกรท่ีเช่ือถือได 

- หากตองการจํากัดใหตอบกลับไดเพียงคนละครั้งก็ ใหติ๊ก จํากัดใหตอบกลับไดเพียง 1 ครั้ง 

 

 

 

 

 

 

 

 



การตั้งคาแบบฟอรมท่ีควรรู ในหมวดของเมนู “งานนําเสนอ” 

เปนหนาจอท่ีจะข้ึนเมื่อไดทําการกรอกแบบประเมินเสร็จเรียบรอยแลว จะเดงข้ึนหนาตางท่ีมีขอความท่ีเราจะตองกําหนดในหนาน้ี 

 

 



วิธีการสงลิงคแบบประเมิน 

      กดท่ีคําวา “สง”   

 
 

กดตามลําดับ 1- 4 จากน้ันนําลิงคท่ีทําการคัดลอกมา สงใหผูท่ีตองการใหทําแบบประเมิน  

หรือ นําไปทํา QR Code ในลําดับตอไป 

1 

2 

3 

4 



หลังจากท่ีสงแบบประเมินใหกับผูเขารวมงานทํา ตองการดูแบบตอบกลับสามารถดูไดจาก 

เลือกเมนู “การตอบกลับ” แลวคลิกไอคอน  

 

 

 

1 



เลือก “สรางสเปรตชีตใหม” ตั้งช่ือไฟลตามท่ีตองการหรือ จะเปนช่ือเดิมท่ีระบบดึงมาจากช่ือของฟอรมท่ีสรางไว กด “สราง” 

 

 

 

 

 

 



จะปรากฎหนาตางท่ีคลายกับ Excel เรียกวา Google Sheet 

 

 

จากน้ันจึงนําขอมูลท่ีไดรวบรวมจากแบบประเมิน ไปทําการประมวลผลในข้ันตอนตอไป 


